
YILDIZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ
BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI

Grup Maillerinin E-posta
Sistemine Eklenmesi

Adım 1

mail.yildiz.edu.tr sitesi üzerinden kendi kullanıcı hesabınız ile giriş yapınız.  

Adım 2

"Klasörler" yazan yere sağ tıklayın.  Paylaşılan klasör ekle'ye tıklayın.  
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Adım 3

Sizlere yetki verilen hesabın e-posta adresini girin. 

Adım 4
Örnekte bolumtest@yildiz.edu.tr e-posta adresi yazılmıştır. Daha sonra 
"Ekle" yazan yere tıklayın. 
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Adım 5

Sol menüde eklemiş olduğunuz hesabın geldiğini göreceksiniz. 

Ortak Mail Hesabı Adına E-posta Göndermek
"…" ile gösterilen yere tıklayın.
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Ortak Mail Hesabı Adına E-posta Göndermek

"Kimden alanını göster" yazan yere tıklayın.  Önce "Kimden" yazan yere 
tıklayın. Daha sonra "Diğer e-posta adresi..." yazan yere tıklayın ve size 
yetki verilen ortak/grup mail adresini yazın.

Kimden alanında grup mail adresinin yazılı olduğu görülmektedir. Sizlere 
yetki verilen ortak mail adresine ait gelen mailler, giden mailler, silinen 
mailler vb. kullanımları takip edebilirsiniz. 


